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管制空運貨物安檢設施計劃 – 
定期自我評估檢查表格樣本 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
第 I 部分 – 基本資料 

公司名稱：   管制空運貨物安檢設施編號：   

管制代理人編號（如適用）:  
 
第 II 部分 – 定期自我評估檢查表格 
 

1. 請在適當方格內填上「」號。  
2. 如以下有任何選擇「否」的項目，請於 K)部分列出改善方案。 
3. 如果 貴公司就任何須在《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》反映的項目的選擇為「否」，請更新 貴公司
的《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》，並向民航處遞交《管制空運貨物安檢設施保安計劃書 - 資料變更
通知書》以作通知。（通知書可於民航處網頁下載） 
 

A)  一般資料 是 否 不適用 備註 
1 本公司的《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》內的資料是否最新？   

[《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 III 部分第(d)(i)節］    
   

 

 • 公司詳情 
（公司名稱及地址是否與商業登記證所示相同） 

 
 

 

 • 管制空運貨物安檢設施制度人員 
（負責人、貨物保安的指定人、第二貨物保安的指定人 ) 

 
 

 

 • 管制空運貨物安檢設施制度人員的聯絡資料    
 • 保安檢查設備（品牌、型號及設備的數量）    
 • 就《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》內的任何更改，在相關

變更的生效日期前最少十四個工作天，向民航處遞交《管制空運
貨物安檢設施保安計劃書 - 資料變更通知書》    

2 商業登記證 
 [《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 II 部分第 2(h)節 ]                                     

 • 是否有保存有效的正本？     
 • 商業登記證上的地址包括《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》

所登記的地址？ 
 

 
 

 

B)  管制空運貨物安檢設施計劃人員及培訓 是 否 不適用 備註 
1 管制空運貨物安檢設施計劃人員及培訓記錄 

[《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 II 部分第 4(a) & 4(b)節 ]                          
 
 

 

 • 兩名貨物保安的指定人的管制空運貨物安檢設施培訓證書是否
有效？        

2 內部保安意識培訓   
 [《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 II 部分第 7節 ]                     

 
 

 

1. 《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 II 部分第 14 (a) 節要求管制空運貨物安檢設施作定期自我評估。本文件
可作檢查表格的參考樣本。   

 
2.  本自我評估檢查表格樣本並非強制使用。管制空運貨物安檢設施可根據《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》及
《管制空運貨物安檢設施處理程序》自行設計合適的定期自我評估檢查表格。 

 
3.  管制空運貨物安檢設施必須最少每兩年進行一次定期自我評估。自我評估結果必須保存最少兩年，以供民航處巡
查時查閱。 
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 • 有否向所有可接觸空運貨物及／或相關文件的管制空運貨物安
檢設施之人員及其承辦商的人員提供培訓？ 

  
 

 

  • 內部培訓的頻密程度是否符合《管制空運貨物安檢設施保安計
劃書》？ 

  
 

 • 有否妥善保存最近兩年的培訓記錄？（包括本公司人員及承辦
商） 

  
 

 • 如保安意識培訓（包括本公司人員及承辦商）並非由管制空運
貨物安檢設施的貨物保安指定人負責，但由擁有同等資格的培
訓導師負責，有否妥善保存該培訓導師的有效培訓證書？ 

  

 
 • 培訓記錄上是否有導師的簽名核實？    
 • 培訓記錄是否符合《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 II部

分第 7節的要求？ 
  

 
 • 是否有最新及適當的培訓教材？    
 

C)  貨倉保安 是 否 不適用 備註 
1 實質保安      [《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 II 部分 
第 5.1(a) & 12.3節 ] 

  
 

 

 • 處理和儲存托運貨物的處所有否設有屏障，例如圍欄、閘門和
圍牆，以防止有人擅自進入？ 

  
 

 • 所有門、閘、捲閘或其他能通往處理和儲存托運貨物處的出入
口，在不使用時，皆保持關閉、鎖上或有人看守？ 

  
 

 • 有否定期檢查屏障？    
 • 在人員及車輛出入口是否有安裝門閘，以便實施通行管制？門

閘在不使用時，是否有鎖上或有人看守？ 
  

 
 • 處理及儲存已知貨物的區域（包括保安檢查及人手搜查區）有

否實施閉路電視監控及錄影？ 
  

 
 • 有否妥善保存閉路電視記錄至少 31日？    
 • 其他措施 （如有） ：- _____________________________    
2 通行管制      [《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 II 部分 
第 5.1(b) & 12.3節 ] 

  
 

 • 貨倉出入口位置：- _____個    
 • 只限有工作需要的人員出入貨運設施和區域？    
 • 對進入貨運設施的人士（包括工作人員和訪客）進行身分查

核？ 
  

 
 • 貨倉出入口位置有保安人員駐守，或以自動化裝置監控？    
 • 有否妥善保存閉路電視記錄至少 31日？    
 • 其他措施 （如有） ：- ___________________________    
3 貨倉平面圖是最新的版本?  

[《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 II 部分第 8.5節 ] 
  

 
 • 保安裝置     
 • X 光保安檢查設備及劃作人手搜查或爆炸物痕量探測設備檢查的

區域 
  

 
 • 各個出入口    
 • 特別指定儲存區 （如有）    
 

D)  貨物接收 是 否 不適用 備註 
1 貨物接收程序  

[《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 II 部分第 8.2節 ]    
 

 • 是否有按照《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》進行文件查
核？ 
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 • 是否有按照《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》進行外觀檢
查？ 

  
 

 
E)  保安檢查設備 是 否 不適用 備註 
1 保安檢查設備 

[《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 II 部分第 10.2(b)節 ]    
 

 • 是否持有由香港輻射管理局所發的有效牌照？    
2 維修保養記錄、X 光檢查影像或錄像、人手搜查及爆炸物痕量探測
記錄  [《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 II部分第 12.3節 / 
《管制空運貨物安檢設施處理程序》甲部第 2.5節 ] 

  

 
 • 各保安檢查設備每日的校準檢查記錄有否妥善保存最少兩年？    
 • 各保安檢查設備的維修保養記錄有否妥善保存最少兩年？    
 • 每件經過人手搜查或實物檢查的貨物，有否備存至少一張展示

箱盒外部及清楚展示貨物標籤(如有)的照片，以及至少一張展示
箱盒內部及已搜查的商品的照片紀錄？ 

  

 
 • X 光影像、人手搜查影像及爆炸物痕量探測分析結果有否妥善

保存最少 31日? 
  

 
 
F)  安檢人員及保安檢查記錄 是 否 不適用 備註 
1 安檢服務承辦商（如適用） 

[《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 II 部分第 9.1(c)節 ] 
  

 
 

 • 有關資料是最新的版本?    
 • 有否保存已簽署的安檢服務承辦商聲明正本？    
 • 有否最少每兩年更新安檢服務承辦商聲明一次？    
2 安檢人員的認證        

[《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 II 部分第 9.3節 ] 
  

 
 • 安檢人員有否持有有效的認證證明？    
 • 有否設立任何程序或機制，確保安檢人員須在上次通過認證測

試後第 12 個月當月最後一天前，修習由安檢人員認證機構提供
的複修培訓，並由該安檢人員認證機構再次認證？ 

  

 
 • 安檢服務承辦商有否定期提交每名安檢人員的最新記錄？    
 • 安檢人員過去兩年的認證及再認證記錄能否在民航處巡查時出

示？ 
  

 
 • 安檢人員過去兩年的訓練記錄能否在民航處巡查時出示？    
 • 安檢人員並沒有連續缺席執勤 90 天或以上？    
 • 如安檢人員連續缺席執勤 90 天或以上，該安檢人員有否再受運

貨物安檢設施須通知安檢人員認證機構，以暫停或撤銷該安檢
人員的認證。 

  

 
3 安檢人員的工作時數            

 [《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 II 部分第 9.4節 ] 
   

 
 • 安檢人員執行空運貨物保安檢查工作的時數每天不多於 8 小時？    
4 貨物保安檢查運作 

[《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 II 部分第 8.3(c)節 ] 
  

 
 • 如貨物未能通過安檢人員的 X 光保安檢查，該批貨物是否經人

手搜查或實物檢查每件貨物，或以爆炸物痕量探測設備檢查
（如適用）？ 
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 • 如安檢人員如在進行保安檢查時發現異常情況或未能確定 X 光
檢查影像所展示物品的性質，有否向其上司／安檢設施的負責
人員報告，並根據當時可供查閱的裝運單據上的貨物描述（例
如付運人的貨物委託書或副空運提單上「貨物性質和數量」一
欄）及其他補充文件進行核對？ 

  

 
5 檢查記錄 

[《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 II 部分第 8.3(d)及(e)節 ] 
  

 
 • 保安檢查記錄表是否包含《管制空運貨物安檢設施保安計劃

書》內所要求的資料？ 
  

 
 • 保安檢查記錄表有否妥善保存最少 3 個月？    
 • 保安檢查收據是否包含《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》

內所要求的資料？ 
  

 
 • 保安檢查收據副本有否妥善保存最少 3 個月？    
 • 保安檢查記錄表及保安檢查收據副本的內容是否吻合？    
 

G)  貨物處理 是 否 不適用 備註 
1 貨物處理承辦商（如適用） 

[《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 II 部分第 8.1節 ] 
  

 
 

 • 有關資料是最新的版本?    
 • 有否保存已簽署的貨物處理承辦商聲明正本？    
 • 有否最少每兩年更新貨物處理承辦商聲明一次？    
2 已檢查貨物與非已知貨物的分隔     

[《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 II 部分第 8.4(a)節 ] 
  

 
 • 有否按照《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》內指定的方法

(如使用標籤及/或劃分單獨儲存區）分隔已檢查貨物（SPX 貨
物）與非已知貨物（UNK 貨物）？ 

  

 
 • 分隔方式是否符合要求？    
3 防止已檢查貨物遭受非法干擾 (適用於在裝上貨車前的已檢查或需要
集裝的貨物) 
[《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 II 部分第 8.4(b)(ii)節 ] 

  

 
 • 已檢查貨物（SPX 貨物）是否存放於能防止有人擅自進入的貨

籠、載貨間、房間或建築物，或貨物包裝已加上可防拆換的封
條或鎖，又或其他在托運貨物無人看管時能保護貨物免受非法
干擾的方法？ 

  

 
 • 有否安排人員持續監察並以閉路電視監控及錄影已檢查貨物

（SPX 貨物）？ 
  

 
 • 如情況不容許以閉路電視監控及錄影已檢查貨物（SPX 貨物）

及已集裝的貨物，管制空運貨物安檢設施有否以其他方式確保
有關貨物的保安完整性（例如於集裝貨物後立即以可防拆換的
包裝膠紙／封套／網將貨物包妥）？ 

  

 
 

H)  貨物保管鏈 － 運輸保安 是 否 不適用 備註 
1 運輸承辦商（如適用） 

[《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 II 部分第 11.1(c)節 ] 
  

 
 

 • 有關資料是最新的版本?    
 • 有否保存已簽署的運輸承辦商聲明正本？    
 • 有否每兩年更新運輸承辦商聲明一次？    
2 司機 [《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 II部分第 11.2(a)節 ]    
 • 貨物發送人有核對司機的身分證明文件？    
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 • 若曾經無人看管車輛，司機在返回車輛時有否檢查貨物、封條
或鎖是否完整無損，有否曾被干擾的跡象、證據或疑點？ 

  
 

3  車輛及運輸保安措施 [《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 II部
分第 11.2(b) 及 12.3節]  

  
 

 • 有否在即將裝貨前搜查車斗，並保持該搜查的完善性直至裝貨
完成為止？ 

  
 

 • 完成裝貨後，運送空運貨物的車輛是否有立即實施車輛保安措
施，以防非法干擾？ 

  
 

 • 使用《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》內指定的運輸保安
方式？ 

  
 

 • 如使用密斗貨車，是否正確地在所有門位採用有編號的可防拆
換封條及鎖鎖上？ 

  
 

 • 如使用有鐵門的集裝箱，是否正確地在所有門位採用有編號的
可防拆換封條及鎖鎖上？ 

  
 

 • 如使用開敞式貨斗的貨車，是否有採用民航處接納的運輸保安
措施？ 

  
 

 • 如使用開敞式貨斗的貨車，所使用的運輸保安措施方式是否符
合供應商提供的標準運作程序？ 

  
 

 • 當接收採用運輸保安措施運送的貨物時，有否根據預先申報的
資料檢查可防拆換措施是否完整無損和核對封條編號？（如適
用） 

  

 
 • 有否管制獲取可防拆換封條的途徑？    
 • 有否妥善保存可防拆換封條使用記錄最少 31日？    
 • 有否妥善保存向其他管制代理人／管制空運貨物安檢設施交付

已知貨物的預先申報記錄最少 31日？ 
  

 
 

I)  人員保安         是 否 不適用 備註 
1 人員保安 [《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 II 部分第 6節 ]     
 • 有否設有職位申請表格?    
 • 職位申請表格的內容是否符合《管制空運貨物安檢設施保安計

劃書》第 II部分第 6(a)及 (b) 節的要求？    
 • 是否有妥善保存本公司及承辦商員工的職位申請記錄，最少整

個僱用期加一年？* 
 

 
 

 • 是否有妥善保存本公司及承辦商員工的面試記錄，最少整個僱
用期加一年？* 

  
 

 • 是否有對本公司及承辦商員工進行聘前調查？    
 • 是否有最少每兩年為所有本公司現職人員及承辦商的人員進行

一次定期背景調查？ 
  

 
 • 有是否有妥善保存本公司及承辦商員工的聘前及定期背景調查

記錄，最少整個僱用期加一年？* 
  

 
* 可由承辦商自行保存其員工的人事記錄 
 
J)  自我評估 是 否 不適用 備註 
1 定期自我評估 [《管制空運貨物安檢設施保安計劃書》第 14節 ]     
 • 有否最少每兩年進行一次？    
 • 是否有妥善保存記錄最少兩年？    
 • 於上一次的自我評估過程中，是否能有效地找出缺漏？（如適

用） 
  

 
 • 是否已適當跟進上一次自我評估提出的改善方案？ （如適用）    
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K)  改善方案計劃 
 
如貴公司在檢查表格上有任何選擇「否」的項目，請在下面列出你的改善方案、跟進日期及負責單位。 
 
 
 
 
 
 

    
評估人員: 

 
 

    (姓名及職位) 
 
 

    
 

(簽署) 

   日期:  
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